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Nama SOP

PROSEDUR PENERIMAAN SAMPEL PENGUJIAN

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Permentan No. 10 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja
UPT Lingkup BRMP

2 DIPA BRMP Veteriner.

3 PMK tentang penerimaan PNBP

4 ISO/IEC 17025-2017

- Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer.
- Memahami prosedur Pelayanan Diagnostik.
- Memahami prosedur ISO/IEC 17025-2017.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1 SOP Surat Masuk/Keluar.

- Perangkat Komputer

- Biosafety cabinet

- Alat ukur (timbangan, labu ukur, mikro pippet dll).
- Alat pengamanan operator

- Alat tulis

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

1 Seluruh formulir berkaitan dengan penerimaan sampel antara lain: (1) Formulir
penerimaan sampel (FM 7.1.3/2023); (2) Lampiran Riwayat Contoh Hewan (FM

7.1.1a/2023); dan/atau (4) Daftar Isian “Identifikasi Sumber Penularan Leptospirosis”

(FM 5.8 — 05/2014) harus segera dipersiapkan untuk diisi dan ditanda-tangani oleh
pemilik/pengirim sampel pengujian.

2 Seluruh sampel yang diterima harus diperiksa kecukupan dan pemenuhan

persyaratan untuk pengujian laboratorium (jumlah, volume, berat dll).

3 Surat Tanda Terima penerimaan sampel uji (FM 5.8 — 01/2014) segera dtanda-
tangani oleh petugas dan diserahkan kepada pemilik/pengirim sampel.

4 Surat permintaan pengujian (FM 5.8-02/2014) dan Formulir Kaji Ulang Permintaan
(FM 6.8-01A/2014) segera dipersiapkan.

5 Sampel yang diterima harus segera didistribusikan kepada Laboratorium Pengujian
terkait.

Data sampel




STANDARD OF OPERATIONAL
Prosedur Penerimaan Sampel Pengujian

Pelanggan (customer) mengajukan permintaan pengujian sampel kepada Unit Pelayanan
Diagnostik BRMP Veteriner. Sampel untuk pengujian hasrus sesuai dengan ruang lingkup
pengujian yang terdiri dari serum, darah segar, produk hewan, pakan, bahan pakan, hewan hidup,
cadaver, organ hewan dalam bahan pengawet dan lain sebagainya. Sampel uji dapat dikirim
langsung oleh pelanggan maupun melalui pos, titipan kilat dan kurir.

Petugas penerima sampel uji di Unit Pelayanan Diagnostik menerima sampel uji dari pelanggan
dan memberikan: (1)Formulir permintaan pengujian (FM 7.1.1/2023); (2) Lampiran riwayat
contoh hewan (FM 7.1.1a/2023); (3) Formulir kaji ulang permintaan (FM 7.1.2/2023); (4) Formulir
penerimaan sampel (FM 7.1.3/2023); untuk diisi dan ditanda-tangani oleh pemilik/pengirim
sampel pengujian.

Petugas penerima sampel selanjutnya memeriksa kesesuaian sampel uji (jumlah, berat, volume
dan jenis) dengan permohonan pengujian. Bila sampel tidak sesuai, rusak, tidak dapat diperiksa
atau kurang dari jumlah minimum yang diperlukan dalam pengujian maka sampel tersebut tidak
diterima dan tidak diteruskan ke Unit Laboratorium terkait. Pelanggan diberitahu bahwa sampel
yang diajukan tidak memenuhi persyaratan pengujian.

Petugas penerima sampel uji membuat Surat Tanda Terima penerimaan sampel uji (FM
7.1.3/2023), menanda-tangani surat tersebut dan menyerahkannya kepada pemilik/pengirim
sampel.

Prosedur yang sama juga berlaku bila pengiriman sampel uji dilakukan melalui pos dan ekspedisi.
Petugas penerima sampel memindahkan seluruh keterangan sampel uji yang dilampirkan oleh
pengirim sampel ke dalam formulir terkait.



Prosedur: Penerimaan Sampel Pengujian Unit Pelayanan Diagnostik

Pelaksanaan Mutu Baku
No Kegiatan Petu ;
gas Penerima
Pelanggan Sampel Penguijian Kelengkapan Waktu Output Ket.
1 Sampel pengujian Sampel pengujian

Menerima, mencatat penerimaan

sampel pada logbook, memberi nomor 2 Formulir permintaan penguijian (FM 7.1 .1/2023)
1 sampel penguijian, menyiapkan dan C:)——> 1 jam

Layanan publik

menyerahkan formulir permintaan
pengujian dari’kepada pelanggan.

3 Lampiran riwayat contoh hewan (FM 7.1.1a/2023)

: 4 alat ukur mikropippet
Memeriksa kesesuaian dan !

2 |kecukupan sampel uji terhadap | "7ttt Formulir kaji ulang permintaan (FM 7.1.2/2023) 30 menit Data sampel

permohonan pengujian.

Menyiapkan dan menyerahkan Surat : . ; .
3 Tanda Terima sampel penguiian. Formulir penerimaan sampel (FM 7.1.3/2023) 5 menit | Layanan publik
4 Menenfna Surat Tanda Terima Sampel D«’J Formulir penerimaan sampel (FM 7.1 .3/2023)

Pengujian.

s T : ‘ Formulir permintaan pengujian (FM 7.1.1/2023);

5 Didistribusikan ke Laboratorium I Lampiran riwayat contoh hewan (FM 7.1 .1a/2023); Arsip

Pengujian Terkait. Formulir kaji ulang permintaan (FM 7.1.2/2023);




