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Nama SOP 
� 

SOP PENGAJUAN BAHAN PENGUJIAN 

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana 
1 Permentan Tentang Organiasasi dan Teknis Lingkup Sadan Standarisasi lnstrumen Pertanian - Penyelia penyelenggara pengujian. 
2 DIPA BBPSI Veteriner. - Pelaksana pengujian. 
3 PMK tentang penerimaan PNBP 
4 ISO/IEC 17025-2017 

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan 
1 SOP Surat Keluar/Masuk - Alat tulis 

- Bon permintaan PNBP 
- PUMK PNBP 

Peringatan Pencatatan dan pendataan 

1 Rangkum dan susun setiap usulan permintaan bahan pengujian. 
2 Mengikuti peraturan keuangan negara yang ada khususnya pengadaan 

barang dan jasa. 



Prosedur: Pengajuan Bahan Pengujian - Unit Pelayanan Diagnostik 

Pelaksanaan Mutu Baku 

No Kegiatan 
Penyelia Manajer Manajer 

PPK PUMK Kelengkapan Waktu Output Ket. 
Teknis Diagnostik 

Menyusun, mengajukan, dan Bon permintaan bahan Usulan bahan I l 
1 hari 1 menandatangani bon permintaan I J, pengujian. pengujian. bahan pengujian. 

Memverifikasi dan menanda-tangani I I Bon permintaan bahan 1 hari Usulan bahan 2 bon permintaan bahan pengujian. I l pengujian. pengujian. A 
I �-¢ Memverifikasi, mensahkan dan I Bon permintaan bahan Usulan bahan 3 menanda-tangani bon permintaan .. - - 1 hari pengujian. pengujian. bahan pengujian. 

I 
'j Memvalidasi, memverifikasi dan I 1 Bon permintaan bahan 

menanda-tangani bon permintaan I pengujian. Usulan bahan - - - 1 hari 4 bahan pengujian, serta menugaskan pengujian. PUMK terkait untuk melaksanakan 2 Surat tugas. tugas. 

Menerima dan melaksanakan I I 
Daftar belanja I I 1 Bahan 5 penugasan belanja bahan pengujian 2 minggu pengujian sesuai peraturan yang berlaku. 2 Surat tugas. 
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